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Број: 3/65-20
Датум: 10.02.2020
На основу члана 39. и члана 61. Закона о јавним набавкама („Сл. гл. РС“ бр. 124/12, 14/2015 и 68/2015) и члана 6. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл.гл.РС“ бр.29/2013 и 104/2013, 68/2015), Одлуке о покретању јавне набавке мале вредности ЈНМВ 04/2020 бр. 1/33-20 од 03.02.2020. године и Решења о образовању комисије за јавну набавку мале вредности ЈНМВ 04/2020 бр. 1/36-20 од 04.02.2020. године припремљена је:
ТРЕЋЕ ИЗМЕНЕ И ДОПУНЕ КОНКУРСНЕ ДОКУМЕНТАЦИЈЕ
ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

ЈНМВ 04/2020
НАБАВКА ДОБАРА
Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере
Напомена: Образац бр. 6 ( изјава о испуњености додатних услова) више не постоји у конкурсној документацији јер не постоје ни додатни услови, у питању је била техничка грешка. Бројеви свих осталих образаца остају какви су и били да се заинтересована лица и  понуђачи не би збуњивали и како би имали у понудама исте бројеве на свим обрасцима које је неопходно доставити.
Јавна набавка је обликована у 4 (четири) партије. 


1. Канцеларијски материјал

2. Папир за штампање и ролне за плотере

3. Тонери за штампаче

4. Oпрема за тонере и плотере

Понуде се могу доставити најкасније до 19.02.2020. до 11:00 часова без обзира на начин достављања понуда.

ЈАВНО ОТВАРАЊЕ 19.02.2020. ГОДИНЕ У 11:30 ЧАСОВА, У ПРОСТОРИЈАМА 
ЈКП „Простор“ Сомбор, Венац Радомира Путника 18,  1. спрат , канцеларија бр. 15

Понуде које се достављају непосредно односно лично, путем брзе поште или другим начином личног уручења доставити на адресу: Сомбор, Венац Радомира Путника 18,  1. спрат, канцеларија бр. 15. (од 07.30 – 15.00 часова радним данима).  Уколико се понуде шаљу редовном поштом која се подиже у поштанском фаху назначити ЈКП „Простор“ Сомбор,  адресу седишта предузећа а то је 25101 Сомбор, Трг цара Лазара  бр. 1
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1. ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
1.1. Предмет јавне набавке

Предмет јавне набавке су добра.

1.2. Опис партија

Партија бр.1 - Канцеларијски материјал

Партија бр.2 - Папир за штампање и ролне за плотере

Партија бр.3 - Тонери за штампаче

Партија бр.4 - Oпрема за тонере и плотере

1.3. Није резервисана јавна набавка

1.4. Циљ јавне набавке 
Јавна набавка се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци. Уговор ће се закључити на рок од 12 месеци од дана потписивања обе уговорне стране или до утрошка уговореног износа.
1.5. Контакт особе
Марио Просеница - емаил: mprosenica@prostorsombor.rs
Јелена Кнежевић - емаил: jknezevic@prostorsombor.rs
2. ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈЕ), КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНУ И ОПИС ДОБАРА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, МЕСТО ИСПОРУКЕ ДОБАРА
2.1. Шифра из ОРН

30124000 – делови и прибор за канцеларијске машине

30125000 – делови и прибор фотокопирних апарата

2.2.  Техничке карактеристике, квалитет, количина и опис добара
	- ОПРЕМА ЗА ТОНЕРЕ И ПЛОТЕРЕ -

	

	Р. Бр.
	Предмет
	Назив предмета са описом
	Количина
	Јединица мере

	1.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP 500


	PRINTER HEAD HP 11 BLACK
	2
	ком

	
	
	PRINTER HEAD HP 11 CYAN
	1
	ком

	
	
	PRINTER HEAD HP 11 MAGENTA
	1
	ком

	
	
	PRINTER HEAD HP 85 YELLOW
	1
	ком

	2.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP 130


	PRINTER HEAD HP 85 CYAN
	1
	ком

	
	
	PRINTER HEAD HP 85 LIGHT CYAN
	1
	ком

	
	
	PRINTER HEAD HP 85 LIGHT MAGENTA
	1
	ком

	
	
	PRINTER HEAD HP 85  MAGENTA
	1
	ком

	
	
	PRINTER HEAD HP 85 YELLOW
	1
	ком

	
	
	PRINTER HEAD HP 85 BLACK
	2
	ком

	3.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP T1100


	PRINTER HEAD HP 72 G/PK
	1
	ком

	
	
	PRINTER HEAD HP 72 MK/Y
	1
	ком

	
	
	PRINTER HEAD HP 72 M/C
	1
	ком

	
	
	KETRIDŽI  HP 70/72 G (kompatibilni)
	3
	ком

	
	
	KETRIDŽI  HP 70/72 PK (kompatibilni)
	3
	ком

	
	
	KETRIDŽI  HP 70/72 MK (kompatibilni)
	3
	ком

	
	
	KETRIDŽI  HP 70/72 Y (kompatibilni)
	3
	ком

	
	
	KETRIDŽI  HP 70/72 M (kompatibilni)
	3
	ком

	
	
	KETRIDŽI  HP 70/72 C (kompatibilni)
	3
	ком

	4.
	КЕТРИЏИ ЗА ШТАМПАЧ HO OFC 7612
	KETRIDŽI  HP 932 XL BLACK (kompatibilni)
	3
	ком

	
	
	KETRIDŽI  HP 933 XL MAGENTA (kompatibilni)
	3
	ком

	
	
	KETRIDŽI  HP 933 XL YELLOW (kompatibilni)
	3
	ком

	
	
	KETRIDŽI  HP 933 XL CYAN (kompatibilni)
	3
	ком

	5.
	Кетриџ за ПЛОТЕР DESINGJET 130
	Кетриџ HP 84 XL BLACK
	10
	ком


	- ОПРЕМА ЗА ТОНЕРЕ И ПЛОТЕРЕ -

	Р. Бр.
	Предмет
	Назив предмета са описом
	Количина
	Јединица мере

	6.
	Кетриџ за ПЛОТЕР DESINGJET 130
	Кетриџ 85 COLOR CYAN
	4
	ком

	
	
	Кетриџ 85 COLOR MAGENTA
	4
	ком

	
	
	Кетриџ 85 COLOR 
	4
	ком

	
	
	Кетриџ 85 COLOR
	4
	ком

	
	
	Кетриџ 85 COLOR
	4
	ком

	7.
	БОЈА ЗА ПЛОТЕР
	BOJA ZA HP DISIGN JET 130 BLACK
	5
	паковање 100 мл

	8.
	БОЈА ЗА ПЛОТЕР
	BOJA ZA HP DISIGN JET 130 YELLOW
	5
	паковање 100 мл

	9.
	БОЈА ЗА ПЛОТЕР
	BOJA ZA HP DISIGN JET 130 LIGHT MAGЕNTA
	5
	паковање 100 мл

	10.
	БОЈА ЗА ПЛОТЕР
	BOJA ZA HP DISIGN JET 130 MAGЕNTA
	5
	паковање 100 мл

	11.
	БОЈА ЗА ПЛОТЕР
	BOJA ZA HP DISIGN JET 130 LIGHT CYAN
	5
	паковање 100 мл

	12.
	БОЈА ЗА ПЛОТЕР
	BOJA ZA HP DISIGN JET 130  CYAN
	5
	паковање 100 мл


2.3. Начин спровођења контроле и обезбеђивање гаранције квалитета
Наручилац ће одредити одговорно лице које ће вршити контролу квалитета по пријему добара које испоручи одабрани Понуђач. Наручилац има право да изврши рекламацију добара у року од пет дана од дана пријема добара и контроле квалитета. Одговорно лице наручиоца ће упутити писану рекламацију одабраном понуђачу који је дужан да у року од три дана изврши исправку и испоручи нова добра која су у складу са траженом спецификацијом добара. Спровођење ће се вршити на основу узорака које је понуђач доставио у склопу понуде као испуњење додатних услова.

Понуђени узорци морају одговарати стандардима и техничким карактеристикама траженим од стране наручиоца или ће у супротном комисија одбити такву понуду као неодговарајућу. 

Узорци понуђача са којим се потпише уговор за одговарајућу партију остају код наручиоца све до истека уговора како би наручилац могао упоређивати сваку појединачну испоруку са узорцима према којима је понуда прихваћена. Повраћај узорака ће бити пропраћен записником о примопредаји приликом последње испоруке. Узорци из осталих понуда биће уредно упаковани и враћени понуђачима поштом или лично.

2.4. Место и динамика испоруке добара

Испорука добара ће се вршити сукцесивно током трајања уговора до утрошка средстава или наведених количина у конкурсној документацији.

Место испоруке је седиште ЈКП „ПРОСТОР“ ул: Трг Цара Лазара 1, 25 000 Сомбор 
3. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75.  ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА

3.1. Обавезни услови за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ЗЈН

Понуђач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тачка 1), 2) и 4)  и става 2. Закона о јавним набавкама и то:

1. Да је понуђач регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар.

2. Да понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као чланови организоване криманалне групе и да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита и кривично дело преваре.

3. Да је понуђач измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији.

4. Да је при састављању понуде понуђач поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.

Обавезни услови из члана 75. став 1. тачка 1), 2) и 4)  и става 2. Закона о јавним набавкама понуђач доказује путем изјаве, која је саставни део конкурсне документације

3.2. Додатни услови за учешће у поступку јавне набавке из чл. 76. ЗЈН

Нема додатних услова.
НАПОМЕНА:
· Испуњеност обавезних услова ( услови од 1, 2 и 4 и става 2. члана 75.) понуђач доказује ИЗЈАВОМ. Изјава се подноси на обрасцу изјаве који чини саставни део конкурсне документације, који се попуњава, потписује од стране одговорног лица понуђача. 

· Наручилац задржава право да пре доношења одлуке о додели уговора тражи од понуђача чија је понуда оцењена као најповољнија да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова за учешће у поступку (услови од 1, 2 и 4 и става 2. члана 75).

· Ако понуђач у остављеном, примереном року који не може бити краћи од пет дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, Наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Допунске напомене:

Понуђач није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа. Наручилац не може одбити као неприхватљиву, понуду зато што не садржи доказ одређен овим законом или конкурсном документацијом, ако је понуђач, навео у понуди интернет страницу на којој су тражени подаци јавно доступни.
Промене

Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.

Обавезе понуђача по члану 75. став 1. тачка 5)
Уколико је потребно, наручилац ће тражити од понуђача да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке, ако је таква дозвола предвиђена посебним прописом.

Захтев за заштиту права 
Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији. Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако овим законом није другачије одређено.

Захтев за заштиту права подноси се Републичкој комисији, а предаје Наручиоцу  на адреси седишта предузећа, Сомбор, Трг цара Лазара 1. (уколико се шаље редовном поштом), уколико се предаје лично или путем брзе поште доставна адреса је Сомбор, Венац Радомира Путника 18,  1. спрат, канцеларија бр. 15. (достава лично/брзом поштом у периоду од 07.30 – 15.00 часова радним данима). или електронском поштом на e-mail mprosenica@prostorsombor.rs 
У случају поднетог захтева за заштиту права наручилац не може донети одлуку о додели уговора, одлуку о закључењу оквирног споразума, одлуку о признавању квалификације и одлуку о обустави поступка, нити може закључити уговор о јавној набавци пре доношења одлуке о поднетом захтеву за заштиту права, осим у случају преговарачког поступка из члана 36. став 1. тачка 3) овог закона.

Одговорно лице наручиоца може донети одлуку да наручилац предузме активности из става 1. овог члана пре доношења одлуке о поднетом захтеву за заштиту права, када би задржавање активности наручиоца у поступку јавне набавке, односно у извршењу уговора о јавној набавци проузроковало велике тешкоће у раду или пословању наручиоца које су несразмерне вредности јавне набавке, а која мора бити образложена.
Захтев за заштиту права садржи:
1) назив и адресу подносиоца захтева и лица за контакт

2) назив и адресу наручиоца

3) податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца

4) повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке

5) чињенице и доказе којима се повреде доказују

6) потврду о уплати таксе из чл. 156. ЗЈН

7) потпис подносиоца

Сви Захтеви за заштиту права који се подносе непосредно могу бити достављени лично само у периоду од 07.30 до 15.00 часова и то радним даном. По пријему захтева за заштиту права, наручилац проверава да ли је захтев поднет у року и да ли је изјављен од стране лица које има активну легитимацију.

Ако је захтев за заштиту права неблаговремен или га је поднело лице које нема активну легитимацију или поднети захтев за заштиту права не садржи све обавезне елементе, Наручилац ће такав захтев одбацити закључком.

После претходног испитивања, у року од пет дана од дана пријема уредног захтева за заштиту права, наручилац ће:


1) решењем усвојити захтев за заштиту права


2) доставити републичкој комисији одговор у којем ће се изјаснити на све наводе захтева за заштиту права и комплетну документацију из поступка јавне набавке, ради одлучивања о захтеву за заштиту права.
Потврда о извршеној уплати републичке административне таксе из чл. 156. ЗЈН мора да:
1) буде издата од стране банке и да садржи печат банке;

2) да представља доказ о извршеној уплати републичке административне таксе (у потврди мора јасно да буде истакнуто да је уплата таксе реализована и датум када је уплата таксе реализована).

У случају да понуђач сматра да су му у поступку јавне набавке повређена права може уложити захтев за заштиту права понуђача искључиво поштом или непосредно на адресу Наручиоца, односно поступити у складу са одредбама Закона које уређују поступак заштите права понуђача (члан 148-159. Закона о јавним набавкама).

Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу у износу од 60.000,00 динара (број текућег рачуна: 840 – 30678845-06, шифра плаћања: 153 или 253, позив на број: 04/2020, сврха: Републичка административна такса ЗЗП – ЈКП „Простор“ Сомбор  ЈНМВ 04/2020 – партија бр 4. корисник: Буџет Републике Србије).

Одлука о додели уговора и закључење уговора 
На основу извештаја о стручној оцени понуда, Наручилац доноси одлуку о додели уговора у року одређеном у позиву за подношење понуда. У року од 3 дана од дана доношења, Наручилац ће одлуку о додели уговора објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. По пријему одлуке о додели уговора, изабрани понуђач ће бити позван да закључи уговор у року од 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права. (члан 113. ЗЈН). Изабрани понуђач је дужан да одмах приступи потписивању уговора, односно да уговор, потписан и оверен, достави наручиоцу у року од 8 дана од дана када га је Наручилац позвао да закључи  уговор, односно од дана када је примио уговор на потпис. Уколико изабрани понуђач не достави потписан и оверен уговор у наведеном року сматраће се да је одустао од потписивања уговора, у ком случају Наручилац може закључити уговор са следећим најповољнијим понуђачем. Уколико је примљена само једна понуда наручилац може и пре истека рока за подношење захтева заштиту права закључити уговор о јавној набавци Наручилац може доделити уговор понуђачу чија понуда садржи понуђену цену већу од процењене вредности јавне набавке ако није већа од упоредиве тржишне цене и ако су понуђене цене у свим одговарајућим понудама веће од процењене вредности јавне набавке.
Трошкови израде понуде 

Сви трошкови везани за израду комплетне понуде, као и за учешће понуђача у поступку падају искључиво на терет понуђача независно од исхода поступка, односно не представљају директне трошкове везане за пружање предметних услуга, те исти неће бити надокнађени од стране наручиоца.
Право одустајања од поступка
Наручилац задржава право одустанка од поступка јавне набавке по позиву за достављање понуда и спроведеном поступку у случају:
 Суштинских промена финансијских околности, захтева или техничких услова набавке;
 Када је услед ванредних, непредвиђених догађаја, односно више силе, извршење уговора немогуће;
 Нерегуларност процедуре, нарочито уколико је услед тога дошло до угрожавања слободне и отворене конкуренције понуђача.
Измене током трајања уговора
Наручилац може након закључења уговора о јавној набавци без спровођења поступка јавне набавке повећати обим предмета набавке, с тим да се вредност уговора може повећати максимално до 5% од укупне вредности првобитно закљученог уговора. 
Рачунска провера понуде
Наручилац може, уз сагласност понуђача, да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде, по окончаном поступку отварања понуда.
У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је једнинична цена и то цена без пдв-а. 
Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, Наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Разлози одбијања понуде
Понуда ће бити одбијена ако је неблаговремена, уколико садржи битне недостатке из члана 106. ЗЈН-а, ако је неприхватљива, ако прелази износ процењене вредности предметне јавне набавке, и ако не ограничава и не условљава права наручиоца. 

Парцијалне понуде дате за појединачне ставке, односно за делимичне количине, биће искључене из разматрања и одбијене као неисправне.
Неуобичајено ниска цена
Наручилац може да одбије понуду због неуобичајено ниске цене.

Неуобичајено ниска цена је она која значајно одступа у односу на тржишно упоредиву цену и изазива сумњу у могућност извршења јавне набавке.
Ако Наручилац оцени да понуда садржи неуобичајено ниску цену, поступиће у складу са чланом 92. Закона о јавним набавкама, односно тражиће образложење свих њених саставних делова које сматра меродавним. 
Наручилац ће одредити примеран рок за одговор и по добијању образложења провериће меродавне елементе понуде.
4. КРИТЕРИЈУМИ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА

4.1. Критеријум за доделу уговора најнижа понуђена цена, уколико су испуњени сви услови из конкурсне документације.
4.2. Резервни критеријуми у случају  да две понуде имају једнаке критеријуме за доделу уговора, резервни критеријум ће бити краћи рок испоруке добара.
4.3. Једнаке понуде уколико наручилац прими две понуде са једнаким критеријумом за доделу уговора и резервним критеријумима, комисија за јавну набавку ће одлуку о додели уговора донети жребањем.
5. ОБРАСЦИ КОЈИ ЧИНЕ САСТАВНИ ДЕО ПОНУДЕ

5.1. Обавезни обрасци

· Образац бр. 1 - образац понуде (попуњен и потписан)
· Образац бр. 2 - образац структуре цене (попуњен и потписан)

· Образац бр. 4 , изјаве о независној понуди. (попуњен и потписан)

· Образац 5a) изјаве понуђача о испуњености обавезних услова по члану 75. (уколико постоји подизвођач или је у питању заједничка понуда потребно попунити обрасце и 5б) и 5в) ) - (попуњен и потписан)
· Образац бр. 7, изјаве о достављању средства финансијског обезбеђења (попуњен и потписан)
· Модел уговора (попуњен и потписан) 

5.2. Докази које понуђачи не морају да доставе
· Образац бр.3 - трошкови припреме понуде.

· Образац бр.9 - изјава о поверљивости података 

5.3. Доставља само изабрани понуђач приликом потписивања уговора.

· Образац 8 - менично овлашћење
ПОДИЗВОЂАЧИ

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, дужан је да за подизвођача у понуди достави све доказе о испуњености услова наведених под редним бројем од 1. до 4. Oбрасца бр.5б.

Испуњеност услова доказује се Изјавом. Изјава се подноси на обрасцу изјаве који чини саставни део конкурсне документације, који се попуњава и потписује од стране одговорног лица понуђача.
ГРУПА ПОНУЂАЧА

Уколико група понуђача поднесе заједничку понуду, сваки учесник у заједничкој понуди мора да испуњава услове наведене под редним бројем од 1. до 4. Обрасца бр. 5в. Испуњеност услова (од 1. до 4.) доказује се Изјавом.

Изјава се подноси на обрасцу изјаве који чини саставни део конкурсне документације, који се попуњава и потписује од стране одговорног лица свих понуђача у заједничкој. 

СТРАНИ ПОНУЂАЧИ

Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.

Образац бр. 1
ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Партија бр.4 Опрема за тонере и плотере
Понуда бр.______ од ___.___.______. године за јавну набавку мале вредности ЈНМВ 04/2020  
Табела 1.
	ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ

	Назив понуђача:
	

	Адреса понућача:
	

	Порески број понуђача (ПИБ):
	

	Матични број понуђача:
	

	Шифра делатности:
	

	Врста правног лица
	Mикро            Мало             Средње 

Велико         Физичко лице

	Број рачуна и назив банке:
	

	Име особе за контакт:
	

	е-мејл:
	

	Телефон:
	

	Телефакс:
	

	Лице овлашћено за потписивање уговора:
	

	Понуђач је евидентиран као обвезник ПДВ-а (заокружити)
	ДА
	НЕ


Табела 2.
Понуду дајем:

 (заокружити начин давања понуде, и уписати податке под Б и В уколико понуду извршава и делом подизвођач)

	А) САМОСТАЛНО

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	Назив подизвођача:
	

	Адреса:
	

	Матични број:
	

	Порески идентификациони број:
	

	Име особе за контакт:
	

	е-мејл:
	

	Телефон:
	

	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ

	Назив учесника у заједничкој понуди
	

	Адреса:
	

	Матични број:
	

	Порески идентификациони број:
	

	Име особе за контакт:
	

	е-мејл:
	

	Телефон:
	


Напомена:
- Уколико има више подизвођача или учесника у заједничкој понуди него што има места у Табели 2. потребно је копирати Табелу 2. и попунити податке за све подизвођаче или учеснике у заједничкој понуди.

- Уколико група понуђача подноси заједничку понуду Табелу 1. „ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ“ треба са својим подацима да попуни носилац посла, док податке о осталим учесницима у заједничкој понуди треба навести у Табели 2. овог Обрасца.
Табела 3. – Цена

	- Oпрема за тонере и штампаче -

	Р. бр.
	Назив
	Опис
	Кол.
	Јед. цена без ПДВ-а
	Јед. цена са ПДВ-ом
	Укупна цена без ПДВ-а
	Укупна цена са ПДВ-ом

	1.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP 500
	PRINTER HEAD HP 11 BLACK
	2
	
	
	
	

	2.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP 500
	PRINTER HEAD HP 11 CYAN
	1
	
	
	
	

	3.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP 500
	PRINTER HEAD HP 11 MAGENTA
	1
	
	
	
	

	4.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP 500
	PRINTER HEAD HP 85 YELLOW
	1
	
	
	
	

	5.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP 130
	PRINTER HEAD HP 85 CYAN
	1
	
	
	
	

	6.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP 130
	PRINTER HEAD HP 85 LIGHT CYAN
	1
	
	
	
	

	7.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP 130
	PRINTER HEAD HP 85 LIGHT MAGENTA
	1
	
	
	
	

	8.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP 130
	PRINTER HEAD HP 85  MAGENTA
	1
	
	
	
	

	9.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP 130
	PRINTER HEAD HP 85 YELLOW
	1
	
	
	
	

	10.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP 130
	PRINTER HEAD HP 85 BLACK
	2
	
	
	
	

	11.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP T1100
	PRINTER HEAD HP 72 G/PK
	1
	
	
	
	

	12.
	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP T1100
	PRINTER HEAD HP 72 MK/Y
	1
	
	
	
	

	13.


	ГЛАВА ЗА ПЛОТЕР HP T1100
	PRINTER HEAD HP 72 M/C
	1
	
	
	
	

	14.
	КЕТРИЏИ ЗА ПЛОТЕР HP T1100
	KETRIDŽI  HP 70/72 G (kompatibilni)
	3
	
	
	
	

	15.
	КЕТРИЏИ ЗА ПЛОТЕР HP T1100
	KETRIDŽI  HP 70/72 PK (kompatibilni)
	3
	
	
	
	

	16.
	КЕТРИЏИ ЗА ПЛОТЕР HP T1100
	KETRIDŽI  HP 70/72 MK (kompatibilni)
	3
	
	
	
	

	17.
	КЕТРИЏИ ЗА ПЛОТЕР HP T1100
	KETRIDŽI  HP 70/72 Y (kompatibilni)
	3
	
	
	
	

	18.
	КЕТРИЏИ ЗА ПЛОТЕР HP T1100
	KETRIDŽI  HP 70/72 M (kompatibilni)
	3
	
	
	
	

	19.
	КЕТРИЏИ ЗА ПЛОТЕР HP T1100
	KETRIDŽI  HP 70/72 C (kompatibilni)
	3
	
	
	
	

	20.
	КЕТРИЏИ ЗА ШТАМПАЧ HO OFC 7612
	KETRIDŽI  HP 932 XL BLACK (kompatibilni)
	3
	
	
	
	

	21.
	КЕТРИЏИ ЗА ШТАМПАЧ HO OFC 7612
	KETRIDŽI  HP 933 XL MAGENTA (kompatibilni)
	3
	
	
	
	

	22.
	КЕТРИЏИ ЗА ШТАМПАЧ HO OFC 7612
	KETRIDŽI  HP 933 XL YELLOW (kompatibilni)
	3
	
	
	
	

	23.
	КЕТРИЏИ ЗА ШТАМПАЧ HP OFC 7612
	KETRIDŽI  HP 933 XL CYAN (kompatibilni)
	3
	
	
	
	

	24
	Кетриџ за ПЛОТЕР DESINGJET 130
	Кетриџ HP 84 XL BLACK
	10
	
	
	
	

	25


	Кетриџ за ПЛОТЕР DESINGJET 130
	Кетриџ 85 COLOR CYAN
	4
	
	
	
	

	
	
	Кетриџ 85 COLOR MAGENTA
	4
	
	
	
	

	
	
	Кетриџ 85 COLOR 
	4
	
	
	
	

	
	
	Кетриџ 85 COLOR
	4
	
	
	
	

	
	
	Кетриџ 85 COLOR
	4
	
	
	
	

	26.
	БОЈА ЗА ПЛОТЕР
	HP DISIGN JET 130 BLACK
	5
	
	
	
	

	
	
	HP DISIGN JET 130 YELLOW
	5
	
	
	
	

	
	
	HP DISIGN JET 130 LIGHT MAGЕNTA
	5
	
	
	
	

	
	
	HP DISIGN JET 130 MAGЕNTA
	5
	
	
	
	

	
	
	HP DISIGN JET 130 LIGHT CYAN
	5
	
	
	
	

	
	
	HP DISIGN JET 130  CYAN
	5
	
	
	
	

	УКУПНО
	
	


        Укупно без ПДВ-а словима__________________________________________________

        Укупно са  ПДВ-ом словима_________________________________________________

	Начин и рок плаћања:
	Рок плаћања је 45 дана од дана издавања фактуре за испоручена добра. Плаћање се врши сукцесивно по пријему исправно попуњене фактуре уплатом на рачун понуђача. Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.

	Рок испоруке:
	____ (попуњава понуђач)  не дужи од  5 дана од дана пријема наруџбенице

	Рок важења понуде:
	____ (попуњава понуђач) – минимум  30 дана од дана отварања понуде. 

	Место испоруке добара:
	ЈКП ПРОСТОР СОМБОР , на адресу наручиоца, Трг цара Лазара 1, Грашалковићева палата


 Датум:                                                                                                                     Понуђач
                                                                                                                              _______________
                                                                                                                                 Подизвођач
                                                                                                                              _______________
                                                                                                      Носилац посла из заједничке понуде
                                                                                                        ________________________________  
Напомена:
- Образац понуде је потребно попунити.

-Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача треба да одреди члана групе који ће да попуни и потпише Образац понуде.

-Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем овај образац потписују и понуђач и подизвођач
Образац бр. 2  

ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ

ЈНМВ 04/2020 – Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере 
	Вредност добра без ПДВ-а
	

	Пратећи трошкови (трошак царине,трошкови превоза,монтажа и др.)
	

	Укупна вредност добра и пратећих трошкова без ПДВ-а
	

	Износ ПДВ-а
	

	Укупна вредност добра са ПДВ-ом
	


Место:

Датум:

                                                                                                                                           ПОНУЂАЧ

                                                                                                                                        ____________________________

Упутство за попуњавање Обрасца структуре  цене:

На основу члана 12. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл.гласник РС“ број 86/2015) у Обрасцу структуре цене морају бити приказани основни елементи структуре цене. Образац попунити тако што ће се посебно навести вредност добра а ако постоје и посебно исказани трошкови царине, превоза, монтаже и сл. На све то треба обрачунати трошак ПДВ-а.

Образац бр. 3 

ОБРАЗАЦ  ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере 
 (Није обавезан да се попуни од стране понуђача)

	Р.Б.
	Врста трошкова
	Партија 
	Износ трошкова

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	
	Укупно:
	


Ако поступак јавне набавке буде обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је, сходно члану 88. став 3. ЗЈН-а, дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.

Датум                                                                                                                 Понуђач
________________________                                                           ______________________
Образац бр. 4
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

На основу члана 26. Закона о јавним набавкама понуђач___________________________________
_____________________________________________________________ (навести назив и адресу понуђача) 

даје следећу изјаву:
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу ПОТВРЂУЈЕМ  да сам понуду за JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
Датум                                                                                                               Понуђач
________________                                                                            __________________

Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) Закона.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача.
Образац бр.5а

ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА О ИСПУЊАВАЊУ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА
ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ JАВНЕ НАБАВКЕ

JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере
 
Изјављујем под кривичном и материјалном одговорношћу да испуњавам обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке  у смислу члана 75. Закона о јавним набавкама: 
	Ред.бр. 
	Обавезни услови:

	1. 
	Да је понуђач регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар.

	2. 
	Да понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као чланови организоване криминалне групе и да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита и кривично дело преваре.

	3. 
	Да је понуђач измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији. 

	4.
	Да је при састављању понуде понуђач поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делетности која је на снази у време подношења понуде.


Место и датум:                                                                                       Потпис понуђача
____________________                                                                  ______________________

Образац бр.5б

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ЗА ПОДИЗВОЂАЧА О ИСПУЊЕНОСТИ 
ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. ЗЈН

JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере
Назив подизвођача:________________________________

Место и адреса седишта

подизвођача:____________________________________________
Изјављујем под кривичном и материјалном одговорношћу да испуњавам обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке  у смислу члана 75. Закона о јавним набавкама: 
	Ред.бр. 
	Обавезни услови:

	1. 
	Да је понуђач регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар.

	2. 
	Да понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као чланови организоване криманалне групе и да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита и кривично дело преваре.

	3. 
	Да је понуђач измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији. 

	4.
	Да је при састављању понуде понуђач поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делетности која је на снази у време подношења понуде.


Место и датум:                                                                                   Потпис подизвођача
____________________                                                                   _____________________
Напомена: Образац попуњава и потписом оверава и доставља понуђач, само у случају да наступа са подизвођачем. Копирати образац по потреби

Образац бр. 5в
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ЗА ПОНУЂАЧА КОЈИ ЈЕ УЧЕСНИК

У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА

ИЗ ЧЛАНА 75.

JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере
Назив понуђача који је учесник у заједничкој

понуди:__________________________________________________________

Место и адреса седишта понуђача који је учесник у заједничкој

понуди:_________________________________________________________
Изјављујем под кривичном и материјалном одговорношћу да испуњавам обавезне  услове за учешће у поступку јавне набавке  у смислу члана 75. Закона о јавним набавкама: 
	Р.бр. 
	Обавезни услови:

	1.
	Да је понуђач регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар.

	2.
	Да понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као чланови организоване криманалне групе и да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита и кривично дело преваре.

	3.
	Да је понуђач измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији. 

	4.
	Да је при састављању понуде понуђач поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делетности која је на снази у време подношења понуде.


Место и датум:                                                               Потпис понуђача у заједничкој понуди
____________________                                                                     ____________________
Место и датум:                                                               Потпис понуђача у заједничкој понуди
____________________                                                                     ____________________

Место и датум:                                                               Потпис понуђача у заједничкој понуди
____________________                                                                     ____________________

Напомена: Образац попуњава и потписом оверава сваки учесник у заједничкој понуди и то само у случају да се наступа у заједничкој понуди. У случају већег броја понуђача у заједничкој понуди Образац треба фотокопирати.
Образац бр. 7
ИЗЈАВА О ДОСТАВЉАЊУ СРЕДСТВА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављујем да ће понуђач

___________________________________________________________________________________________ уколико буде изабран да закључи уговор/e  у овој јавној набавци JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере, истовремено са потписивањем уговора, наручиоцу доставити бланко сопствену соло  меницу/е, коју наручилац ЈКП „Простор“ Сомбор може попунити и наплатити највише на  износ од 10% без ПДВ-а од вредности  уговора  услед непоштовања уговорних обавеза.
        Датум                                                                                                 Понуђач
________________                                                                         ________________

Образац 8)
Дужник : ___________________________________

Седиште : __________________________________

Матични број : ______________________________

ПИБ : ______________________________________

ИЗДАЈЕ МЕНИЧНО ОВЛАШЋЕЊЕ - ПИСМО

ЗА КОРИСНИКА БЛАНКО, СОЛО МЕНИЦЕ

КОРИСНИК: ЈКП „Простор“ Сомбор, Tрг цара Лазара бр.1

Предајемо Вам 1 (једну) бланко сопствену соло меницу, серије _________________

и овлашћујемо: ЈКП „Простор“ Сомбор као Повериоца, да предату меницу може попунити на износ дуга и то у висини од 10% од уговор JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере ене вредности без ПДВ-а за JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере
Овлашћујемо ЈКП „Простор“ Сомбор, као Повериоца, да безусловно и неопозиво, без протеста и трошкова, вансудски иницира наплату, на терет рачуна Дужника код банке, а у корист Повериоца.

Меница је важећа и у случају да дође до: промена лица овлашћених за заступање правног лица, лица овлашћених за располагање средствима Дужника и других промена печата, статусних промена код Дужника, оснивања нових правних субјеката од стране Дужника и других промена од значаја за правни промет.

Датум и место издавања овлашћења:                                  Дужник – издавалац менице
_________________________                                             ___________________________

Напомена: 

Менично овлашћење се не доставља уз понуду, већ га доставља само изабрани понуђач уз уговор
Образац 9
(Није обавезан да се попуни од стране понуђача)

ИЗЈАВА О ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА
Овим изјављујемо, да наша понуда за JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере  достављена Наручиоцу по позиву за подношење понуда објављеном на Порталу јавних набавки и на интернет страници Наручиоца број____,  __.___.2020. године, садржи материјал поверљиве природе. 

Податке које смо оправдано означили као поверљиве могу бити коришћени само за намене овог јавног позива и не могу бити доступни ником изван круга лица која буду, од стране наручиоца, укључена у поступак јавне набавке. Ови подаци не могу бити објављени приликом отварања понуда, нити у наставку поступка или касније. 

Подаци из понуде, документи или делови понуде који се сматрају поверљивим и третирати као пословна тајна понуђача су следећи: 

НАПОМЕНЕ:  

- Изјава се доставља само уколико у понуди има поверљивих података. 

- Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача. 
         Датум                                                                                                     Понуђач
________________                                                                            __________________
6. Модел уговора - JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере
Закључен дана _________. 2020. године у Сомбору између:
1. Јавног комуналног предузећа „ПРОСТОР“ из Сомбора, ул: Трг цара Лазара бр. 1 (у даљем тексту:Наручилац), ПИБ 108122937, МБ 20935430 кога заступа в.д. директора, Горан Нонковић и

2. „_______________________” из __________________, ул:________________________ 

ПИБ:______________________, 

МБ:_______________________
(у даљем тексту: Испоручилац), кога заступа директор ________________________.
Предмет Уговора

Члан 1.

Предмет овог уговора је набавка добара – JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере. годину, који је предмет јавне набавке Наручиоца.
Врста, количина и цена опреме за тонере и плотере утврђена је према прихваћеној понуди Испоручиоца број._____ од ______________, године (у даљем тексту: Понуда), која је саставни део Уговора.

Члан 2.

Испоручилац се обавезује да ће Наручиоцу испоручити опрему за тонере и плотере из члана 1.овог Уговора у складу са потребама Наручиоца у погледу врсте, количине и динамике испоруке -сукцесивно.
Потребе Наручиоца, у смислу предходног става, су саставни део наруџбенице коју Наручилац упућује Испоручиоцу.
Цена и начин плаћања

Члан 3.

Уговорне стране прихватају цену коју је Испоручилац дао у Понуди. Уговорне стране су сагласне да укупна цена опреме за тонере и плотере на дан закључења овог Уговора износи: _________________ динара без ПДВ-а, односно ________________ динара са ПДВ-ом.
Појединачне цене у Понуди су дате без ПДВ-а.

Члан 4.
Наручилац се обавезује да Испоручиоцу врши плаћања по испоруци добара у року од 45 дана, рачунајући од дана издавања рачуна, у складу са Понудом.

Члан 5.

Отпремница потписана од стране овлашћеног представника Наручиоца, заједно са фактуром, представља основ за плаћање испоручених добара. Због потребе праћења врсте, количине и цене испоручене робе, Испоручилац се обавезује да, у случају када назив испоручене робе није истоветан називу из конкурсне документације – Понуде, на отпремници и фактури упише и назив робе наведен у Понуди.
На отпремници се обавезно уписује цена испоручене робе без ПДВ-а.
Гаранција испоруке и квалитета
Члан 6.

Испоручилац се обавезује да ће извршити испоруку опреме за тонере и плотере према условима квалитета и техничким карактеристикама из Конкурсне документације, у року од ___ дана (не дуже од 5 дана од дана издавања наруџбенице)

Члан 7.

Испоручилац гарантује квалитет испоручене опреме за тонере и плотере у складу са гарантним роковима произвођача.
Наручилац задржава право да испоручена количина може да одступа од првобитно уговорене количине у зависности од реалних потреба и нивоа пословне активности Наручиоца а не сме да пређе уговорени износ.
Рекламација количине и квалитета
Члан 8.

Наручилац има право на рекламацију квалитета и количине испоручене робе, у ком случају има право да уложи приговор без одлагања, одмах приликом преузимања - пријема робе, а у случају скривених мана у року од 24 часа од сазнања за скривену ману.
Члан 9.

Уколико Испоручилац не изврши замену робе у гарантном року, по позиву Наручиоца у примереном року, Наручилац задржава право да опрему за тонере и плотере одговарајућег квалитета наручи од другог понуђача, с тим да исплата цене за исти пада на терет Испоручиоца.

Члан 10.

Обавезе које доспевају у наредној буџетској години ће бити реализоване највише до износа средстава која ће Наручиоцу за ту намену бити одобрена у тој буџетској години.

Рок трајања и раскид Уговора

Члан 11.

Уговор се закључује на одређено време и то на годину дана од датума потписивања обе уговорне стране.

Члан 12.

Уколико се Испоручилац не придржава обавеза утврђених овим Уговором, а нарочито уговорене цене, рокова и квалитета испорученог тонера, Наручилац може раскинути овај Уговор уз право на накнаду штете у висини 10% од уговорене вредности без ПДВ-а овог уговора путем средства обезбеђења менице серијски број _______________←(ово се не попуњава) које је предато наручиоцу приликом потписивања уговора.

Измене током трајања уговора
Члан 13.

Наручилац може након закључења уговора о јавној набавци без спровођења поступка јавне набавке повећати обим предмета набавке, с тим да се вредност уговора може повећати максимално до 5% од укупне вредности првобитно закљученог уговора.
Завршне одредбе
Члан 14.

Све што није предвиђено овим уговором, примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима.

Члан 15.
Уговорне стране су сагласне да све евентуалне спорове решавају договором, а у случају да договор није могућ , за решавање спорова уговарају надлежност Привредног суда у Сомбору.

Члан 16.

Овај уговор је сачињен у 4 (четири ) истоветних примерака од којих свака уговорна страна задржава по 2 (два) примерка
      ЗА ИСПОРУЧИОЦА                                                                                                     ЗА НАРУЧИОЦА

________________________                                                                        ___________________________
        Овлашћено лице                                                                                   в.д. директора, Горан Нонковић
7. УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
7.1. Подаци о језику на којем понуда мора да буде састављена
Понуда мора бити сачињена на српском језику. Уколико је одређени документ на страном језику, понуђач је дужан да поред документа на страном језику достави и превод тог документа на српски језик, који је оверен од стране судског тумача.
7.2. Начин подношења понуде
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив понуђача, адресу и телефон, као и име и презиме овлашћеног лица за контакт.

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди. 
Пожељно је да сви документи поднети у понуди буду повезани траком у целину и запечаћени, тако да се не могу накнадно убацити, одстранити или заменити појединачни листови, односно прилози, а да се видно не оштете листови или печат.
Понуђач мора испуњавати све услове одређене Законом о јавним набавкама за учешће у поступку јавне набавке, а понуду у целини припрема и доставља у складу са овом конкурсном документацијом.

Сви трошкови везани за припрему понуде и учешће у поступку јавне набавке падају на терет понуђача, осим у случају када наручилац обустави поступак из разлога престанка потребе за спровођење јавне набавке. У наведеном случају понуђачи који су преузели конкурсну документацију, а који су имали одређене (доказиве) трошкове могу тражити повраћај трошкова.  

У случају одустанка од закључења уговора о јавној набавци, наручилац неће бити одговоран ни на који начин за било какву штету коју понуђач може услед тога да претрпи, укључујући али не ограничавајући се на изгубљену добит, упркос томе што је наручилац био упозорен на могућност наступања штете, сем трошкова из претходног става.

Понуду доставити на адресу:

· Лично уручење понуде (брза пошта, лично)

ЈКП “Простор” Сомбор

Сомбор, Венац Радомира Путника 18,

1.спрат, канцеларија бр. 15. у периоду од 7.30.- 15.00 часова
· Слање редовном поштом

ЈКП „Простор“ Сомбор,
25101 Сомбор, Трг цара Лазара  бр. 1.

са назнаком:
“Понуда за јавну набавку мале вредности”
JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере
7.3. Попуњавање образаца датих у конкурсној документацији
Обрасце дате у конкурсној документацији понуђачи треба да попуне читко, како би могла да се утврди стварна садржина понуде, а овлашћено лице понуђача исте потписује. Понуда мора бити јасна и недвосмислена. Понуђач може да поднесе највише  једну понуду. Приликом попуњавања Обрасца 1. понуђач треба да искаже цену без ПДВ-а и у колонама у којима се захтева урачунати и ПДВ.

Уколико понуду подноси група понуђача, обрасце из конкурсне документације могу попунити и потписати сви чланови групе или чланови групе могу овластити једног члана (носиоца посла) који ће у име групе попунити и потписати обрасце из конкурсне документације, у ком случају је то потребно дефинисати споразумом о заједничком наступу. Образац изјаве о испуњености обавезних и додатних услова 5а), 5б) и 5в) морају бити попуњени и потписани од стране свих (понуђач, подизвођач и учесник у заједничкој понуди уколико тако наступају) тачно на местима где је наручилац одредио у обрасцу. Уколико понуђач учествује самостално потписује само где је предвиђено за понуђача.

Уколико је неопходно да понуђач исправи грешке које је направио приликом састављања понуде и попуњавања образаца из конкурсне документације, дужан је да поред такве исправке стави потпис особе или особа које су потписале образац понуде.
7.4. Варијанте понуде
Није дозвољено подношење понуде са варијантама.
7.5. Измене, допуне и опозив понуде у смислу члана 87. став 6. ЗЈН
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду, на начин на који је одређен за подношење понуде. Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља.

По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.

„Измена понуде за јавну набавку мале вредности – JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере   НЕ ОТВАРАТИ” или

„Допуна понуде за јавну набавку мале вредности – JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере  - НЕ ОТВАРАТИ” или 
„Опозив понуде за јавну набавку мале вредности – JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере   - НЕ ОТВАРАТИ”  или
„Измена и допуна понуде за јавну набавку мале вредности  – JНМВ – 04/2020 - Канцеларијски материјал - партија бр.4 опрема за тонере и плотере  - НЕ ОТВАРАТИ”.

7.6. Порекло добара
Понуђач који нуди добра домаћег порекла дужан је да уз понуду достави Уверење о домаћем пореклу добара, које издаје Привредна Комора Србије према Правилнику о одређивању доказа на основу којег се утврђује да је понуду поднео домаћи понуђач и за одређивање добара домаћег порекла Упутство о издавању уверења о домаћем пореклу добара у поступцима јавних набавки (Службени гласник број 73/2016)

Понуђач из државе потписнице ЦЕФТА споразума дужан је да уз понуду достави потврду надлежног државног органа земље потписнице споразума, којом доказује да је добро домаћег порекла. Добра домаћег порекла која не буду имала ово Уверење (потврду надлежног државног органа) о домаћем пореклу третираће се као страна. 
Из разлога примене критеријума економски најповољније понуде, када постоје понуде понуђача који нуде добра домаћег порекла и понуде понуђача који нуде добра страног порекла, наручилац мора као најповољнију понуду изабрати понуду понуђача који нуди добра домаћег порекла под условом да разлика у коначном збиру пондера између најповољније понуде понуђача који нуди добра страног порекла и најповољније понуде понуђача који нуди добра домаћег порекла није већа од 5% у корист понуде понуђача који нуди добра страног порекла.

7.7. Понуда са подизвођачем члан 80. ЗЈН.
Понуђач је дужан да у понуди наведе да ли ће извршење јавне набавке делимично поверити подизвођачу, и да наведе проценат укупне вредности који ће поверити подизвођачу, који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. Обавезно је навођење који је подизвођач у питању. Понуђач је дужан да за подизвођачa достави доказе о испуњености услова из члана 75. став 1. тачке 1. 2. 4., а доказ наведен ставом 5. доказује преко подизвођача коме је поверено извршење тог дела набавке. Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно за извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.
7.8. Заједничка понуда члан 81. ЗЈН
Уколико понуду подноси група понуђача, у обрасцу понуде унети назив конзорцијума из споразума о заједничком извршењу набавке. Споразум је саставни део заједничке понуде којим се понуђачи из групе међусобно и према Наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке. Споразум мора садржати све податке у складу са чланом 81. ЗЈН. Сваки понуђач из групе понуђача мора да попуни и потпише изјаву о испуњености обавезних услова за учешће у поступку јавне набавке. Сваки учесник у заједничкој понуди дужан је попунити и потписати  образац „Изјава понуђача који подносе заједничку понуду“, као и образац за оцену испуњености услова из члана 75. ЗЈН, док остале обрасце из конкурсне документације оверава и потписује члан групе понуђача, који је на основу споразума одређен као носилац посла и који заступа групу понуђача пред Наручиоцем.
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према Наручиоцу.

Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди.

Понуђач може да учествује само у једној заједничкој понуди.
7.9. Остали захтеви наручиоца
Приликом плаћања, изабрани понуђач – пружалац добара ће у фактури представити цену са ПДВ-ом, осим уколико за одређена добра које су предмет ове јавне набавке не постоји обавеза плаћања тог пореза или постоји право на ослобађање од плаћања истог, што ће пружалац услуге доказати потврдом или мишљењем издатим од стране надлежног пореског органа.
Начин и услови плаћања: До 45  дана од дана издавања исправно попуњене фактуре (рачуна). Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача. Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.
Место, рок и начин  испоруке: Сомбор, Трг цара Лазара 1, Грашалковићева палата сукцесивно у току трајања уговора, рок испоруке је максимално 5 (пет) дана од дана пријема наруџбенице, место франко магацин наручиоца.
Рок важења понуде: Рок важења понуде је 30 дана од дана отварања понуда.
7.10. Начин означавања поверљивих података
Свака страница понуде која садржи податке који су поверљиви за понуђача треба у горњем десном углу да садржи ознаку ,,ПОВЕРЉИВО” у складу са чланом 14. ЗЈН-а. Неће се сматрати поверљивим докази о испуњености обавезних услова, цена и други подаци из понуде који су од значаја за примену елемената критеријума и рангирање понуде. Наручилац je дужан да чува као поверљиве све податке о понуђачима садржане у понуди који су посебним прописом утврђени као поверљиви и које је као такве понуђач означио у понуди.

Наручилац ће одбити да да информацију која би значила повреду поверљивости података добијених у понуди. Наручилац ће чувати као пословну тајну имена заинтересованих лица, понуђача и податке о поднетим понудама до отварања понуда.
7.11. Валута и начин на који мора бити наведена и изражена цена у понуди
Цена и све остале вредности у понуди морају бити исказане у динарима. Цене у понуди се исказују са и без ПДВ-а, с тим што ће се приликом оцене понуда узимати цене без ПДВ-а. 

7.12. Негативне референце
Наручилац може одбити понуду уколико поседује доказ да је понуђач у претходне три године пре објављивања позива за подношење понуда у поступку јавне набавке :

1. поступао супротно забрани из чл. 23. и 25. ЗЈН,

2. учинио повреду конкуренције,

3. доставио неистините податке у понуди или без оправданих разлога одбио да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен,

4. одбио да достави доказе и средства обезбеђења на шта се у понуди обавезао.
Наручилац може одбити понуду уколико поседује доказ који потврђује да понуђач није испуњавао своје обавезе по раније закљученим уговорима о јавним набавкама који су се односили на исти предмет набавке, за период од претходне три године пре објављивања позива за подношење понуда уколико поседује:

1. правоснажну судску пресуду

2. исправу о реализованом средству обезбеђења испуњавања уговорних обавеза

3. исправу о наплаћеној уговорној казни

4. рекламација потрошача, односно корисника, ако нису отклоњене у уговореном року

5. извештај надзорног органа о изведеним радовима које нису у складу са пројектом, односно уговором,

6. изјаву о раскиду уговора због неиспуњења обавеза дата на начин и под условима предвиђеним законом којом се уређује облигациони однос,

7. записник комисије формиране од стране наручиоца  којим је констатовано да радови нису изведени у складу са понудом и уговором.

Наручилац може одбити понуду ако поседује доказ из члана 82. става 3. тачка 1) ЗЈН који се односи на поступак који је спровео или уговор који је закључио и други наручилац ако је предмет набавке истоврстан.

7.13. Дефинисање посебних захтева
Подаци који се налазе у конкурсној документацији нису поверљиви.

7.14. Додатне информације у вези са припремањем понуде

Заинтересовано лице може, у писаном облику, тражити додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 (пет) дана пре истека рока за подношење понуде. Пожељно је да постављена питања заинтересована лица наслове са
„Захтев за додатним информацијама или појашњењима - јавна набавка мале вредности  - Канцеларијски материјал - опрема за тонере и плотере JНМВ 04/2020 “.
Наручилац ћe у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева одговор објавити на Порталу јавних набавки и на свом сајту www.prostorsombor.rs
Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 (осам) или мање дана пре истека рока за подношење понуда, наручилац је дужан да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију.
 Тражење додатних информација и појашњења телефоном није дозвољено.
 Комуникација се у поступку јавне набавке одвија на начин прописан чланом 20. ЗЈН-а, а то је писаним путем, односно путем поште, електронске поште.
Контакт за питања и појашњења:
mprosenica@prostorsombor.rs
jknezevic@prostorsombor.rs
7.15. Додатна објашњења од понуђача за оцену понуда
Наручилац може да захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши и контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача.

Уколико је потребно вршити додатна објашњења, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача.
7.16. Средство финансијског обезбеђења
Наручилац је као средство финансијског обезбеђeња за добро извршење посла предвидео у овој набавци једну бланко сопствену соло меницу потписану и печатирану коју наручилац може попунити и наплатити највише на износ од 10% од укупне вредности уговора без ПДВ-а. Меница мора бити регистрована у регистру меница који води Народна банка Србије. 
Захтев за регистрацију менице/овлашћења дужник подноси својој банци, и то:

1) захтев за регистрацију менице - на обрасцу Захтев за регистрацију менице 
2) захтев за регистрацију овлашћења - на обрасцу Захтев за регистрацију овлашћења

Захтеви се подносе банци непосредно, у два примерка, од којих један остаје банци, а други, који банка оверава, задржава подносилац захтева, или се подносе електронски, на начин који договоре банка и подносилац захтева.

Као датум и време регистровања менице/овлашћења сматрају се датум и време када су на Интернет страници Народне банке Србије објављени подаци, чиме се дужнику потврђује регистрација менице/овлашћења.

Меницу/е доставља само понуђач којем је додељен уговор приликом потписивања уговора, меница се не доставља уз понуду, исто тако менично овлашћење се не попуњава у понуди већ приликом потписивања уговора. Меница мора имати важење 30 дана дуже од важења уговора. У случају да се уговор изврши пре протека 12 месеци меница ће бити враћена раније односно  по извршењу уговора.
Уз меницу/е треба доставити:
- Менично овлашћење за бланко сопствену соло меницу (Образац 8)

- Фотокопију картона депонованих потписа.

 - Потврду од банке да је захтев за регистрацију менице и овлашћења поднет.
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